Procedura
faczenia grup wiekowych
w Miejskim Przedszkolu Nr 42 w Katowicach
Podstawa prawna:
»  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 lutego 2007r.
Zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego

przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U.. z 2007r. nr 35, poz. 222 ze zm. )

= Statut Miejskiego Przedszkola 42 w Katowicach.

Cele procedury:

Stwarzanie optymalnych warunkow organizacyjnych, minimalizowanie kosztow
utrzymania placowki, przyjmowanie moZzliwie najwigkszej liczby dzieci.

Zakres procedury
Dokument reguluje zasady tgczenia grup wiekowych dzieci.
Definicja przedmiotu procedury
= tgczenie grup wiekowych dzieci to dziatania prowadzone przez dyrektora lub na

jego polecenie przez nauczycielke, polegajgce na przyjmowaniu dzieci w réznym
wieku do jednej grupy (oddziatu) na stafe lub okresowo.

Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Rada Pedagogiczna.

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktére
jest przedmiotem procedury

= Dyrektor

a) tworzy listy dzieci przyjetych do grup wg zblizonego wieku (przesuniete do
grupy starszej moze by¢ tylko dziecko urodzone w pierwszej pofowie
roku),

b) decyduje o fgczeniu oddziatdow podczas roku szkolnego.

Obowigzujace zasady postepowania:

a) Po przeprowadzeniu podstawowej rekrutacji dyrektor (do 15 maja)
wywiesza listy dzieci przyjetych do przedszkola na nastepny rok szkolny,
Z podziatem na grupy wg zblizonego wieku dzieci.

b) Nauczycielka otwierajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do
momentu otwarcia pozostalych oddziatéw tj. w godzinach od 6% do 8%.



¢) Nauczycielka zamykajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od
momentu zamknigcia pozostatych oddziatow.

d) W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie,
Okresy przedswigteczne, wysoka zachorowalnoSc dzieci, tzw. dtugie weekendy)
dyrektor moze zlecic tgczenie oddziatow.

e) Nauczycielka egzekwuje od woznej oddziatowej pomoc w petnieniu funkcji
opiekuniczych w grupie fgczoney.

/) Grupa tgczona nie moze liczyc wiecej niz 25 dzieci.
8. Wykaz i opis materiatéw oraz dokumentéw

a) listy dzieci przyjetych do przedszkola na nowy rok szkolny z podziatem na
grupy wg zblizonego wieku dzieci,

b) dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajgce listy dzieci z datami ich urodzin,
¢) dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajgce zapisy o okresowym tgczeniu oddziatow.

9. Tryb dokonywania zmian w procedurze
Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.

Wprowadzono Zarzgdzeniem nr ...../2009 z dnia 31 sierpnia 2009r

(pieczec i podpis dyrektora)






